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Schulhausstrasse 19 Telefon  041 618 62 62 oberdorf@nw.ch 

6370 Oberdorf www.oberdorf-nw.ch 

Oberdorf, Büren, Niederrickenbach: 3 Ortsteile im Spannungsfeld zwischen Internationalität und 
Tradition. Die Gemeinde Oberdorf ist das Tor zum Engelbergertal und hat rund 3'100 Einwoh-
ner. Infolge internem Stellenwechsel der bisherigen Stelleninhaberin suchen wir per sofort oder 
nach Vereinbarung eine/n  

Mitarbeitende/n Zentrale Dienste (70 – 100 %) 

In dieser interessanten und abwechslungsreichen Funktion erledigen Sie vielfältige Aufgaben 
aus dem Verwaltungsalltag, organisieren Anlässe und arbeiten in Kommissionen mit. Arbeiten 
am Schalter und Telefon ermöglichen Ihnen den persönlichen Kundenkontakt. 

Sie verfügen über eine abgeschlossene kaufmännische Grundausbildung und können idealer-
weise Erfahrungen im Verwaltungsbereich vorweisen. Sie haben Freude am Umgang mit Men-
schen, organisieren gerne, sind flexibel, arbeiten effizient und sind versiert im Umgang mit elekt-
ronischen Hilfsmitteln. Sie sind eine kommunikative und kundenorientierte Persönlichkeit und 
bereit, sich in die verschiedenen Themen fachlich einzugeben? Dann ist dies genau Ihre Stelle.  

Wir bieten Ihnen eine interessante Aufgabe in einem abwechslungsreichen Umfeld mit zeitge-
mässen Anstellungsbedingungen. Ein kleines, motiviertes Team und gute Infrastrukturen unter-
stützen Sie in Ihrer selbstständigen Tätigkeit. 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung. Bitte senden Sie 
Ihre Unterlagen mit Foto an: Gemeinde Oberdorf, Andrea Somaini, Schulhausstrasse 19, 6370 
Oberdorf oder an andrea.somaini@nw.ch.  

Haben Sie Fragen? Weitere Auskünfte erteilt Ihnen gerne Andrea Somaini, Gemeindeschreibe-
rin, Telefon 041 618 62 55. 

Möchten Sie mehr über die Gemeinde OBERDORF erfahren? Besuchen Sie unsere Webseite 
www.oberdorf-nw.ch.


