
  

 

 
 
Oberdorf, Büren, Niederrickenbach: 3 Ortsteile im Spannungsfeld zwischen Internationalität und 
Tradition. Die Gemeinde Oberdorf ist das Tor zum Engelbergertal und hat rund 3'100 Einwoh-
ner. Wir suchen per sofort oder nach Vereinbarung eine/n  
 
Mitarbeitende/n Zentrale Dienste (70 – 100 %) 
 
Sind Sie bereit für eine spannende und abwechslungsreiche Tätigkeit, bei der kein Tag wie der 
andere ist? Dann haben wir genau die richtige Stelle für Sie! In dieser vielseitigen Position über-
nehmen Sie unterschiedlichste Aufgaben im Verwaltungsalltag, von der Organisation von Ver-
anstaltungen bis hin zur Mitarbeit in verschiedenen Kommissionen. Auch der direkte Kontakt mit 
Kundinnen und Kunden am Schalter und Telefon gehört zu Ihrem abwechslungsreichen Alltag. 
 
Was Sie mitbringen: 

 eine abgeschlossene kaufmännische Grundausbildung 
 idealerweise erste Erfahrungen im Verwaltungsbereich 
 Freude am Umgang mit Menschen und eine ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit 
 Organisationstalent, Flexibilität und eine effiziente Arbeitsweise 
 sicherer Umgang mit modernen elektronischen Hilfsmitteln 

 

Was wir Ihnen bieten: 

 eine abwechslungsreiche Tätigkeit in einem dynamischen Umfeld 
 zeitgemässe Anstellungsbedingungen und ein motiviertes, kleines Team 
 moderne Infrastruktur, die Sie in Ihrer selbständigen Arbeitsweise optimal unterstützt 

 
Sie sind eine engagierte und kundenorientierte Persönlichkeit, die sich gerne in neue Themen 
einarbeitet? Dann freuen wir uns darauf, Sie kennenzulernen! 
 
Gerne erwarten wir Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen inklusive Foto. Schicken Sie diese 
bitte an: Gemeinde Oberdorf, Andrea Somaini, Gemeindeschreiberin, andrea.somaini@nw.ch. 
Bei Rückfragen steht sie Ihnen gerne zur Verfügung, Telefon 041 618 62 55. 
 
Möchten Sie mehr über die Gemeinde OBERDORF erfahren? Besuchen Sie unsere Webseite 
www.oberdorf-nw.ch. 
 
 
 


